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1. AMAC

OSTiM Teknik Universitesi biinyesinde yapilan Sinav Planlama ve Uygulama Takip siirecinin
gereklilikleri belirlemek tizere dokiimante edilmistir.
2. KAPSAM
OSTiM Teknik Universitesi akademik ve idari birimleri tarafindan bu siire¢ tanimi
uygulanacaktir.
3. SUREC TANIMI
3.1.0STiM Teknik Universitesi Sinav Uygulama Usul ve Esaslarinin belirlenmesi ve
yayimlanmasi.
3.2.Dersliklerin, laboratuvarlarin ve 6zel siniflarin bilgilerinin toplanmasi
3.3.0gretim Uyelerinden sinav, saat/sube sayisi taleplerinin toplanmasi
3.4.B6lum veya programlarin ders listesinin, sinif/sube ve 6grenci sayisinin, sinav tipinin
(coktan secmeli, laboratuvar, klasik, vb.) ve gézetmenlerin sayisinin belirlenmesi
3.5.Sinav sorularinin hazirlanmasi, basilmasi, kullanilacak ise optik form, kagit ve zarf
temini
3.6.Sinavlarla ilgili 6zel sinif ve 6grenci taleplerinin (cakisma, giin, dinlenme saati kisitlari
vb.) toplanarak taslak cizelgenin olusturulmasi ve 6gretim Gyeleri tarafindan taslak

cizelgenin kontrolii ve gerekli degisikliklerin yapilmasi

3.7.0gretim Uyelerinin ve gézetmenlerin sorumlu oldugu sinavlara atanmasi ve acilan

sinavlarin ve 6gretim Uyesi bilgilerinin 6grenci bilgi sistemine girilmesi

3.8.SInav cizelgesinin ilgili birimlere iletilmesi ve sinav glin ve saatinden 6nce sinav
salonlarinin sinava hazir hale getirilmesiyle sinavin uygulanmasi
3.9.Sinav belgelerinin sinavi icra eden sorumlu akademik birime eksiksiz teslim edilmesi

4. GOREV VE SORUMLULUKLAR
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A: Ana Sorumlu; En az her satiricin bir tane olmali

B: Bilgilendirilen; Her satir icin O veya daha ¢ok olabilir
D: Danisilan; Her satir icin O veya daha ¢ok olabilir

S: Sorumlu; Her satir icin 0 veya daha ¢ok olabilir
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Prof. Dr. Mustafa POLAT
iktisadi ve idari Bilimler
Fakdiiltesi Dekani
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Yonetim Sistemleri Koordinatori

Prof. Dr. Unsal SIGRI
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5. GIRDILER
e Fakilte ve bolim mifredati
e OSTiIM Teknik Universitesi Sinav Uygulama Usul ve Esaslari
e Akademik Takvim
e Dersi Alan Ogrenci Sayis,
e Ogretim Uyesi Talepleri,
e Ogretim Uyesi Sayisi,
e Gozetmenlik Yapacak Ogretim Elemani Sayisi
e Derslik, Laboratuvar ve 6zel sinif Sayi ve Kapasitesi,
e Sinav yapilacak ders listesi, sinif ve sube sayisi
6. CIKTILAR
e Vize ve Final Sinav Programi
e Ogretim Elemani Basina Diisen Gozetmenlik Sayisi
7. ILGILi SURECLER
e Akreditasyon siireci
e Miifredat belirleme siireci
e Fiziki yapi idame sireci
e Acilan dersler
e Akademik Takvim
e Ders planlama sireci
8. PERFORMANS KRITERLERI
e Sinif kullaniminin optimizasyonu
e Akademik personel memnuniyet orani
e Universite kaynaklarinin kullanim orani
e Ogrenci memnuniyet orani
e Sinav glinlerinin ve saatlerinin dengeli dagilimi
9. REFERANSLAR
e Literatlrde yer alan derslik gizelgeleme asamalari
10. KAYITLAR
e OBS lzerinden ve ilgili birimlerden veri toplama
e OBS Uzerinden sisteme veri girilmesi
e Dershaneler laboratuvar ve 6zel sinif listesi
e Ders planlama streci
Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
Prof. Dr. Mustafa POLAT ilknur ALSAHIN Prof. Dr. Unsal SIGRI
Iktisadi ve Idari Bilimler Yonetim Sistemleri Koordinatori Rektdr Yardimcisi
Fakdiltesi Dekani
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