
 

Akademik Birimler 
Mazeret Sınav Süreç Tanımı 

Doküman Kodu: AKA.SR.010 

Yayın Tarihi: 21.06.2023 

Revizyon No: 1 

Revizyon Tarihi: 21.08.2023 

Gizlilik Sınıfı: Kurum içi 

 

Hazırlayan Kontrol Eden Onaylayan 

Dr. Öğr. Üyesi Turan ŞİŞMAN 
Meslek Yüksekokulu Müdürü 

İlknur ALŞAHİN 
Yönetim Sistemleri Koordinatörü 

Prof. Dr. Ünsal SIĞRI 
Rektör Yardımcısı  

1 / 2 

1. AMAÇ 

OSTİM Teknik Üniversitesi bünyesinde yapılan Mazeret Sınav sürecinin gerekliliklerini 

belirlemek üzere dokümante edilmiştir. 

2. KAPSAM 

OSTİM Teknik Üniversitesi akademik ve idari birimleri ile öğrenciler tarafından bu süreç 

tanımı uygulanacaktır. 

3. SÜREÇ TANIMI 

3.1. Mazereti nedeniyle sınavlara giremeyen öğrencinin sınav haftasında sağlık 
kuruluşundan almış olduğu başvuru tarihi ve saatinin belirtildiği belge ile 5 (beş) iş 
günü içerisinde ilgili bölüm sekreterliğine mazeret dilekçesini vermesi. 

3.2. Dilekçeler ve ilgili belgelerin bölüm sekreteri tarafından toplanması ve EBYS sistemine 
kaydedilmesi. 

3.3. Öğrencinin dilekçe ve belgelerinin Yönetim Kuruluna sunulması. 
3.4. Yönetim Kurulunun değerlendirmesi sonucu, mazeretlerin uygun görülmesi ile 

mazeret sınavına girebilme hakkı kazanma, uygun görülmezse öğrenci talebinin reddi. 
3.5. Mazeret sınavı gün ve yerlerinin açıklanması.  
3.6. Belirtilen gün ve yerde mazeret sınavlarının yapılması.  
3.7. Sınav notunun sisteme girilmesi.  

4. GÖREV VE SORUMLULUKLAR 

Madde Numarası Akademik Birim  Öğrenci İlgili Akademik Personel  

3.1 B A  

3.2 A   

3.3 A   

3.4 A B B 

3.5 A B B 

3.6  S A 

3.7  B A 

A: Ana Sorumlu; En az her satır için bir tane olmalı 

B: Bilgilendirilen; Her satır için 0 veya daha çok olabilir 

D: Danışılan; Her satır için 0 veya daha çok olabilir 

S: Sorumlu; Her satır için 0 veya daha çok olabilir 

5. GİRDİLER 

• Öğrenci Mazeret Sınav Dilekçesi 

• Sağlık Raporu  

• Sınav Programı 

• Sınav Evrakları (Sınav Kâğıtları (Soruları), Tutanak ve Yoklama Listesi) 

• Sarf Malzemeleri ve Teçhizatlar (Uygulama Sınavları İçin) 
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6. ÇIKTILAR 

• Sınavları eksik olan öğrencinin sınavlarını tamamlaması 

7. İLGİLİ SÜREÇLER 

• Eğitim Öğretim Süreci 

8. PERFORMANS KRİTERLERİ 

• Sınavlara girememiş öğrencilerin sorunsuz bir şekilde sınavlara alınması ve eksik 
notlarının tamamlanması 

9. REFERANSLAR 

• Ostim Teknik Üniversitesi Ön Lisans ve Lisans Eğitim-Öğretim ve Sınav Yönetmeliği 

(Madde 24-9a) 

10. KAYITLAR 

• EBYS 

• Arşiv 

• OBS 

 


