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1. AMAC
OSTIM Teknik Universitesi biinyesinde yapilan Mazeret Sinav siirecinin gerekliliklerini
belirlemek izere dokiimante edilmistir.

2. KAPSAM
OSTiM Teknik Universitesi akademik ve idari birimleri ile égrenciler tarafindan bu siirec
tanimi uygulanacaktir.

3. SUREC TANIMI
3.1. Mazereti nedeniyle sinavlara giremeyen 06grencinin sinav haftasinda saglk

kurulusundan almis oldugu basvuru tarihi ve saatinin belirtildigi belge ile 5 (bes) is
glni igerisinde ilgili bolim sekreterligine mazeret dilekgesini vermesi.
3.2. Dilekceler ve ilgili belgelerin bélim sekreteri tarafindan toplanmasi ve EBYS sistemine
kaydedilmesi.
3.3. Ogrencinin dilekce ve belgelerinin Yénetim Kuruluna sunulmasi.
3.4. Yonetim Kurulunun degerlendirmesi sonucu, mazeretlerin uygun goriilmesi ile
mazeret sinavina girebilme hakki kazanma, uygun goriilmezse 6grenci talebinin reddi.
3.5. Mazeret sinavi giin ve yerlerinin aciklanmasi.
3.6. Belirtilen giin ve yerde mazeret sinavlarinin yapilmasi.
3.7. Sinav notunun sisteme girilmesi.
4. GOREV VE SORUMLULUKLAR
Madde Numarasi Akademik Birim | Ogrenci ilgili Akademik Personel
3.1 B A
3.2 A
3.3 A
3.4 A B B
35 A B B
3.6 S A
3.7 B A

A: Ana Sorumlu; En az her satirigin bir tane olmal

B: Bilgilendirilen; Her satir icin 0 veya daha ¢ok olabilir
D: Danisilan; Her satir icin 0 veya daha ¢ok olabilir

S: Sorumlu; Her satir icin 0 veya daha ¢ok olabilir

5. GIRDILER
e Ogrenci Mazeret Sinav Dilekgesi
e Saglk Raporu
e Sinav Programi
e Sinav Evraklari (Sinav Kagitlari (Sorulari), Tutanak ve Yoklama Listesi)
e Sarf Malzemeleri ve Techizatlar (Uygulama Sinavlari igin)
Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
Dr. Ogr. Uyesi Turan SISMAN ilknur ALSAHIN Prof. Dr. Unsal SIGRI
Meslek Yiksekokulu Midiri | Yonetim Sistemleri Koordinatoéri Rektor Yardimcisi
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6. CIKTILAR

e Sinavlari eksik olan 6grencinin sinavlarini tamamlamasi
7. ILGILi SURECLER
e Egitim Ogretim Sireci
8. PERFORMANS KRITERLERI
e Sinavlara girememis Ogrencilerin sorunsuz bir sekilde sinavlara alinmasi ve eksik
notlarinin tamamlanmasi
9. REFERANSLAR
e Ostim Teknik Universitesi On Lisans ve Lisans Egitim-Ogretim ve Sinav Yonetmeligi
(Madde 24-9a)
10. KAYITLAR

e EBYS
o Arsiv
e OBS
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