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1. AMAC
OSTiM Teknik Universitesi biinyesinde yapilan Derslik Planlama siirecinin gereklilikleri
belirlemek izere dokiimante edilmistir.

2. KAPSAM
OSTiM Teknik Universitesi akademik ve idari birimleri tarafindan bu siire¢ tanimi
uygulanacaktir.

3. SUREC TANIMI

3.1.Ders verilebilecek derslik, laboratuvar ve 6zel siniflarin sayica belirlenmesi ve durum
degerlendirilmesiyle varsa eksiklerin giderilmesi

3.2.0gretim (Uyelerinden ders taleplerinin toplanmasi ve cevrimici verilecek derslerin
degerlendirilmesi

3.3.Mevcut donemdeki dersi alacak ©grenci sayilarinin belirlenmesi ve dersliklerin,
laboratuvarlarin ve 6zel siniflarin bilgilerinin toplanmasi

3.4.08retim Uyelerinin derslere ve dersliklere atanmasi

3.5.Acllan derslerin, subelerin, kontenjan ve 6gretim Uyesi bilgilerinin 6grenci bilgi sistemine
girilmesi

3.6.Diger fakiilte ve akademik birimlerle programlarin kontrolii ve cakismalarin giderilmesi

3.7.0gretim Uyelerinin ders yiklerinin ilgili birimlere iletilmesi

3.8.Ekle birak haftasindan sonra derslik diizenleme geregi ile ilgili kontrol ve revizyon yapilmasi

4. GOREV VE SORUMLULUKLAR

Madde Numarasi Akademik Boluimler Akademik Yapi Teknik ve
Birimler Personel Destek Hiz. D. B.

3.1 S A

3.2 A S S

3.3 A S

3.4 A S

3.5 A S

3.6 A S

3.7 A S

3.8 S A

A: Ana Sorumlu; En az her satir igin bir tane olmali

B: Bilgilendirilen; Her satir icin 0 veya daha ¢ok olabilir
D: Danisilan; Her satir icin 0 veya daha ¢ok olabilir

S: Sorumlu; Her satir icin 0 veya daha ¢ok olabilir

Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
Prof. Dr. Mustafa POLAT ilknur ALSAHIN Prof. Dr. Unsal SIGRI
iktisadi ve idari Bilimler Yonetim Sistemleri Koordinatori Rektor Yardimecisi
Fakdiiltesi Dekani
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5. GIRDILER

Fakulte ve bélim mifredati

Dersi Alan Ogrenci Sayisi,

Ogretim Uyesi Talepleri,

Ogretim Uyesi Sayisi,

Derslik, Laboratuvar ve 6zel sinif Sayi ve Kapasitesi,
Ders gore beklenen ortalama 6grenci sayisi

Derse gore ideal sinif mevcudu

Dénem ders plani

6. CIKTILAR

Haftalik Ders Programi
Ders Yukleri

Miteakip donemde ihtiyac duyulacak derslik, laboratuvar ve 6zel sinif sayisi
7. ILGILi SURECLER

Kalite Yonetim Sistemi Siireci
Akreditasyon Sireci
Miifredat belirleme Siireci
Fiziki yapi idame Sireci

Ders planlama Siireci

8. PERFORMANS KRIiTERLERI

Sinif kullaniminin optimizasyonu
Akademik personel memnuniyet orani
Universite kaynaklarinin kullanim orani
Ogrenci memnuniyet orani

Ders ylkinin dengeli dagilimi

9. REFERANSLAR

Literatlirde yer alan derslik gizelgeleme asamalari

10. KAYITLAR

OBS lizerinden ve ilgili birimlerden veri toplama
OBS lizerinden sisteme veri girilmesi
Derslik, laboratuvar ve 6zel sinif listesi
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