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1. AMAÇ 

OSTİM Teknik Üniversitesi bünyesinde yapılan Ders Telafileri sürecinin gerekliliklerini 

belirlemek üzere dokümante edilmiştir.   

2. KAPSAM 

OSTİM Teknik Üniversitesi akademik ve idari birimleri tarafından bu süreç tanımı 

uygulanacaktır. 

3. SÜREÇ TANIMI 

3.1. Öğretim elemanının dersini belirlenen gün-saat ve/veya yerde gerçekleştirmesine 
engel bir durum ortaya çıkması (kişisel nedenler, sağlık sorunları, katılım sağlanması 
zorunlu etkinlik/toplantı vb.). 

3.2. Öğretim elemanının Bölüm Başkanı’nı ertelenen ders konusunda bilgilendirmesi. 
3.3. Öğretim elemanının dersin ertelendiğini ve telafi dersinin nerede, ne zaman 

yapılacağını öğrencilere mesaj ve e-posta benzeri iletişim araçları yoluyla duyurması. 
3.4. Dersin normal haftalık programda planlandığı sınıfın kapısına ders saatinden en az 1 

saat önce dersin ertelendiğine dair bir not asılması ve notta telafi dersi 
planlanacağının belirtilmesi. 

3.5. Telafi dersinin ilgili eğitim-öğretim dönemi içerisinde öğrencilerin diğer derslerine 
engel olmayacak şekilde planlanması ve öğrencilere duyurulması. 

3.6. Telafi dersinin ardından sınıf kapısındaki notun kaldırılması. 
4. GÖREV VE SORUMLULUKLAR 

Madde Numarası Öğretim Elemanı Bölüm Başkanı Öğrenci 

3.1 A   

3.2 A B  

3.3 A  B 

3.4 A  B 

3.5 A S B 

3.6 A   

A: Ana Sorumlu; En az her satır için bir tane olmalı 

B: Bilgilendirilen; Her satır için 0 veya daha çok olabilir 

D: Danışılan; Her satır için 0 veya daha çok olabilir 

S: Sorumlu; Her satır için 0 veya daha çok olabilir 

5. GİRDİLER 

• Belirlenen gün ve saatte gerçekleştirilemeyen dersler 

6. ÇIKTILAR 

• Gerçekleştirilemeyen dersler için ileri bir tarihte telafi dersi planlanması 

• Bölüm Başkanı’na bildirilmesi ve öğrencilere duyurulması 

 

 



 

Akademik Birimler 
Ders Telafileri Süreç Tanımı 

Doküman Kodu: AKA.SR.006 

Yayın Tarihi: 21.06.2023 

Revizyon No: 1 

Revizyon Tarihi: 21.08.2023 

Gizlilik Sınıfı: Kurum içi 

 

Hazırlayan Kontrol Eden Onaylayan 

Prof. Dr. Mustafa POLAT 
İktisadi ve İdari Bilimler 

Fakültesi Dekanı 

İlknur ALŞAHİN 
Yönetim Sistemleri Koordinatörü 

Prof. Dr. Ünsal SIĞRI 
Rektör Yardımcısı 

2 / 2 

7. İLGİLİ SÜREÇLER 

• Eğitim-Öğretim (Ders) Süreci 

• Ders İzleme-Değerlendirme Süreci 

• Öğretim Elemanı Disiplin Süreci 

8. PERFORMANS KRİTERLERİ 

• Dersten en az 1 saat önce Bölüm Başkanı’na gerekçesi ile birlikte dersin ertelendiğinin 

bildirilmiş olması  

• Dersten en az 1 saat önce öğrencilere dersin ertelendiğinin duyurulmuş olması 

• Dersten en az 1 saat önce dersin normalde yapıldığı sınıfın kapısına duyuru asılmış 

olması 

9. REFERANSLAR 

• OSTİM Teknik Üniversitesi Ön Lisans ve Lisans Eğitim-Öğretim ve Sınav Yönetmeliği 

10. KAYITLAR 

• E-posta sistemi 

 


