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1. AMAC
OSTiM Teknik Universitesi biinyesinde yapilan Ders Telafileri siirecinin gerekliliklerini
belirlemek izere dokiimante edilmistir.

2. KAPSAM
OSTiM Teknik Universitesi akademik ve idari birimleri tarafindan bu siire¢ tanimi
uygulanacaktir.

3. SUREC TANIMI
3.1. Ogretim elemaninin dersini belirlenen giin-saat ve/veya yerde gerceklestirmesine

engel bir durum ortaya cikmasi (kisisel nedenler, saglk sorunlari, katilim saglanmasi

zorunlu etkinlik/toplanti vb.).

3.2
3.3.

3.4.

3.5.

Ogretim elemaninin Bélim Baskani’ni ertelenen ders konusunda bilgilendirmesi.

Ogretim elemaninin dersin ertelendigini ve telafi dersinin nerede, ne zaman
yapilacagini 6grencilere mesaj ve e-posta benzeri iletisim araglari yoluyla duyurmasi.
Dersin normal haftalik programda planlandigi sinifin kapisina ders saatinden en az 1
saat oOnce dersin ertelendigine dair bir not asilmasi ve notta telafi
planlanacaginin belirtilmesi.
Telafi dersinin ilgili egitim-6gretim donemi icerisinde 6grencilerin diger derslerine
engel olmayacak sekilde planlanmasi ve 6grencilere duyurulmasi.
3.6. Telafi dersinin ardindan sinif kapisindaki notun kaldirilmasi.
4. GOREV VE SORUMLULUKLAR

dersi

Madde Numarasi Ogretim Elemani Boliim Baskani Ogrenci
3.1 A

3.2 A B

3.3 A B

3.4 A B

3.5 A S B

3.6 A

A: Ana Sorumlu; En az her satirigin bir tane olmal

B: Bilgilendirilen; Her satir icin 0 veya daha ¢ok olabilir

D: Danisilan; Her satir icin 0 veya daha ¢ok olabilir

S: Sorumlu; Her satir icin 0 veya daha ¢ok olabilir

5. GIRDILER
e Belirlenen giin ve saatte gergeklestiriiemeyen dersler

6. CIKTILAR
o Gergeklestiriiemeyen dersler icin ileri bir tarihte telafi dersi planlanmasi

e Bolim Baskani’na bildirilmesi ve 6grencilere duyurulmasi

Hazirlayan

Kontrol Eden

Onaylayan

Prof.

Dr. Mustafa POLAT

iktisadi ve idari Bilimler
Fakdiiltesi Dekani

ilknur ALSAHIN
Yonetim Sistemleri Koordinatori

Prof. Dr. Unsal SIGRI
Rektor Yardimecisi
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7. iLGiLi SURECLER
e Egitim-Ogretim (Ders) Siireci
e Ders izleme-Degerlendirme Siireci

e Ogretim Elemani Disiplin Siireci

8. PERFORMANS KRIiTERLERI

e Dersten en az 1 saat 6nce Bolim Baskani’na gerekgesi ile birlikte dersin ertelendiginin
bildirilmis olmasi

e Dersten en az 1 saat 6nce 6grencilere dersin ertelendiginin duyurulmus olmasi

e Dersten en az 1 saat dnce dersin normalde yapildigi sinifin kapisina duyuru asilmisg
olmasi
9. REFERANSLAR
e OSTiM Teknik Universitesi On Lisans ve Lisans Egitim-Ogretim ve Sinav Yonetmeligi
10. KAYITLAR
e E-posta sistemi

Hazirlayan
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