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Akademik Birimler
Akademik Etkinlik Dizenleme
Sire¢ Tanimi

UNIVERSITESI

1. AMAC
OSTiM Teknik Universitesi biinyesinde yapilan Akademik Etkinlik Diizenleme siirecinin
gerekliliklerini belirlemek tizere dokiimante edilmigtir.

2. KAPSAM
OSTiM Teknik Universitesi akademik ve idari birimleri tarafindan bu siire¢ tanimi
uygulanacaktir.

3. SUREC TANIMI

3.1
3.2.
3.3.
3.4.

3.5.

3.6.

3.7.
3.8.

Etkinlik kategorisinin belirtildigi talep formunun doldurmasi.

Organizasyon birimi tarafindan ilgili basvurunun degerlendirilmesi.

Etkinlik takviminin uygunluk durumuna gore talep edilen tarihin kabul edilmesi ya da
Oneri tarih sunulmasi.
Kabul ya da vyeni
gerceklestirilmesi.
Birimi organizasyon kapsaminda yer verilecek olan calismalara iliskin bilgileri ve
gorevlendirmeleri mail ortaminda (niversite faaliyet takimi ile paylasarak is
boliminin gerceklestirilmesi.

Etkinlik tamamlanana kadar calismalarin organizasyon biriminin kontroli altinda
devam etmesi.

Etkinlik sonunda paylasilacak olan degerlendirme formlarinin katilimcilara iletilmesi.
Etkinlik sonucunda elde edilen verilerin ilgili birim tarafindan arsivlenmek Uzere
raporlastiriimasi.

tarih Onerisine yoOnelik 24 saat igerinde bilgilendirme

4. GOREV VE SORUMLULUKLAR

Madde Akademik idari Organizasyon | Basin, Halkla iliskiler
Numarasi Birim Birimler Birimi ve Tanitim D.B.

3.1 S S A

3.2 A

3.3 B B A

3.4 S S A

3.5 B B A

3.6 A S

3.7 A S

3.8 B,S B,S A

A: Ana Sorumlu; En az her satir igin bir tane olmali
B: Bilgilendirilen; Her satir icin 0 veya daha ¢ok olabilir
D: Danisilan; Her satir icin 0 veya daha ¢ok olabilir
S: Sorumlu; Her satir icin 0 veya daha ¢ok olabilir
5. GIRDILER
e Organizasyon Talep Formu
e Organizasyon Biit¢e Talep Formu

Hazirlayan

Kontrol Eden

Onaylayan

Prof. Dr. Mustafa POLAT
iktisadi ve idari Bilimler
Fakdiiltesi Dekani

ilknur ALSAHIN

Yonetim Sistemleri Koordinatori

Prof. Dr. Unsal SIGRI
Rektor Yardimecisi
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6. CIKTILAR
e Katihim Belgeleri

e Sosyal Medya Paylasimlari

e Organizasyona iliskin Raporlarin Olusturulmasi ve Arsivlenmesi

7. ILGIiLi SURECLER

e BHIDB.SR.006- Sosyal Medya Yonetimi/Basin, Halkla iliskiler ve Tanitim D. B.

8. PERFORMANS KRIiTERLERI

e Universite Biitcesine Yillik Katki

Etkinlik Sayisi
s Birligi Sayisi

e Web Sayfasi Ziyaret Sayisi

9. REFERANSLAR
Kalite Politikasi

YOKAK Kurumu

Uluslararasi akreditasyon kurumlari

e Uluslararasi is birligi yapilan Gniversiteler

10. KAYITLAR

e Google docs anketler

e Mailler
e Basvuru Formlari

Hazirlayan

Kontrol Eden

Onaylayan

Prof. Dr. Mustafa POLAT
iktisadi ve idari Bilimler
Fakdiiltesi Dekani

ilknur ALSAHIN
Yonetim Sistemleri Koordinatori

Prof. Dr. Unsal SIGRI
Rektor Yardimecisi
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