f\ \ . Akademik Birimler
. OSTIM TEKNIK Akademik Danisman Atama Siireg
N\ UNIVERSITES]

Dokiiman Kodu: | AKA.SR.001
Yayin Tarihi: | 21.06.2023
Revizyon No: | 1

Revizyon Tarihi: | 21.08.2023
Gizlilik Sinifi: | Kurumigi

1. AMAC

OSTiIM Teknik Universitesi biinyesinde yapilan Akademik Danismanlik siirecinin

gerekliliklerini belirlemek tizere dokiimante edilmigtir.
2. KAPSAM

OSTIiM Teknik Universitesi akademik birimleri ile 6grenciler tarafindan bu siire¢ tanimi

uygulanacaktir.
3. SUREC TANIMI
3.1. Akademik danisman atamalarinin yapilmasi.

3.2. Akademik takvimde belirtilen tarihlerde (gliz-bahar ve yaz dénemleri) 6grenci bilgi
sistemi (OBS) lzerinden ders kayitlarinin gevrimigi olarak yapilmasi.

3.3. Ogrencilerin aldig1 dersler incelenerek (ilgili mevzuatta belirtilen kredi sinir,
o6grencinin 6zel durumu, yatay gecis, ortalama vb. hususlar da dikkate alinarak) kaydin
onaylanmasi veya 6grenci ile mutabik kalinan ders programinin onaylanmasi.

3.4. Ekle-sil doneminde ders kayitlarinda ders ekleme ve ¢ikarma islemlerinin yapilmasi.

3.5. 3.3’'te yer alan hususlara uygun sekilde kaydin onaylanmasi

3.6. Ofis saatlerinin belirlenmesi ve 6grenci-danisman goriismelerinin gerceklestirilmesi

3.7. Akademik danisman degisikligi talep eden 6grencinin basvurusunun bolim tarafindan
degerlendirilmesi ve bolim sekreterligince degisikligin yapilmasi

4. GOREV VE SORUMLULUKLAR

Madde Numarasi Akademik Birim Akademik Danisman | Ogrenci
3.1 A B B
3.2 A
3.3 A B
3.4 A
3.5 A B
3.6 A S
3.7 A S
A: Ana Sorumlu; En az her satir igin bir tane olmal
B: Bilgilendirilen; Her satir icin 0 veya daha ¢ok olabilir
D: Danisilan; Her satir icin 0 veya daha ¢ok olabilir
S: Sorumlu; Her satir icin 0 veya daha ¢ok olabilir
5. GIRDILER
e Ofis saatleri
e Ders programi
e Akademik takvim
6. CIKTILAR
e Donem ders kayit onay islemleri
e Ekle-sil donemi onay islemleri
e Mezuniyet onay islemleri
Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
Dr. Ogr. Uyesi Turan SISMAN ilknur ALSAHIN Prof. Dr. Unsal SIGRI
Meslek Yuksekokulu Mudurd | Yonetim Sistemleri Koordinatori Rektdr Yardimcisi
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iLGiLi SURECLER

e Ogrenci Mezuniyet Siireci
e Ogrenci Memnuniyeti Takip Siireci

e Takipli Ogrenci Sureci

e Egitim-Ogretim (Ders) Siireci

e Yaz Okulu Sureci

e Bitirme Tezi izleme Siireci

PERFORMANS KRITERLERI

e Ders kayitlarinin yapilmasi (6grenci)

e Ders ve mezuniyet onaylarinin verilmesi (Akademik Danisman)

REFERANSLAR

e OSTIM Teknik Universitesi On Lisans ve Lisans Egitim-Ogretim ve Sinav Yénetmeligi

e OSTIM Teknik Universitesi Lisansustii Egitim-Ogretim Yonetmeligi
10. KAYITLAR
e OBS lzerindeki ders kaydi / mezuniyet islemleri

Hazirlayan

Kontrol Eden

Onaylayan

Dr. Ogr. Uyesi Turan SISMAN
Meslek Yuksekokulu Mudiri

ilknur ALSAHIN
Yonetim Sistemleri Koordinatori

Prof. Dr. Unsal SIGRI
Rektor Yardimecisi
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