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BOLUM BASKANI GOREV TANIM FORMU

GOREV B6liim Baskani

BAGLI BULUNDUGU BiRiM Fakiilte

AMIRI Dekan

VEKALET Bollimde Gorevli Akademisyenler

GOREVIN KISA TANIMI

Ostim Teknik Universitesi (ist yénetimi tarafindan belirlenen amag ve ilkelere uygun olarak; Fakiilte
vizyonu, misyonu dogrultusunda egitim ve 6gretimi gerceklestirmek icin gerekli tim faaliyetlerinin
etkinlik ve verimlilik ilkelerine uygun olarak yiritilmesi amaciyla idari ve akademik isleri bolim
icerisinde yapar ve yaptirir.

GOREVIN DAYANAGI
2547 sayili Yiiksekégretim Kanununun 16. Maddesi, Universitelerde Akademik Tegkilat
Yonetmeliginin (Resmi Gazete Tarihi: 18.02.1982 Resmi Gazete Sayisi: 17609) 8. Maddesi

GOREVE ATAMA ve GOREV SURESI

Bolimin aylikh profesorleri, bulunmadigi takdirde dogentleri, docent de bulunmadigi takdirde
doktor 6gretim Uyeleri arasindan fakiiltelerde dekan tarafindan (g yil icin atanir. Siresi biten
baskan tekrar atanabilir.

GOREV ve SORUMLULUKLAR

1. Boliim baskani, bolimin her diizeyde egitim- 6gretim ve arastirmalarindan ve bolime
ait her tiirll faaliyetin dlizenli ve verimli bir sekilde yiritiilmesinden sorumludur.

2. Bolim kurullarina baskanlik eder.

3. Bolimun ihtiyaglarini Dekanlik makamina yazili olarak rapor eder.

4, Dekanligi ile Bolim arasindaki her tiirli yazismanin saglikh bir sekilde yapilmasini saglar.

5. Bolime bagli programlar arasinda esglidimi saglar.

6. Bolimiin ders dagilimini 6gretim elemanlari arasinda dengeli bir sekilde yapilmasini
saglar.

7. Bolimde egitim-0gretimin diizenli bir sekilde strdiiriimesini saglar.

8. Ek ders ve sinav licret gizelgelerinin zamaninda ve dogru bir bigcimde hazirlanmasini
saglar.

9. Bolimiin egitim-6gretimle ilgili sorunlarini tespit eder, Dekanlik makamina iletir.

10. Bolimiin degerlendirme ve kalite gelistirme galismalarini yiritir, raporlari dekanlik
makamina sunar.

11. Bolime bagli programlarin akredite edilme ¢alismalarini yardtdr.

12. Egitim-6gretimin ve bilimsel arastirmalarin verimli ve etkili bir sekilde gergeklesmesi
amacina yonelik olarak bélimdeki 6gretim elemanlari arasinda bir iletisim ortaminin
olusmasina calisir.

13. Akademik Genel Kurulu icin Bolim ile ilgili gerekli bilgileri saglar.

14. Her donem basinda ders kayitlarinin dizenli bir bicimde yapilmasini saglar.

15. Bolim 6grencilerinin egitim-6gretim sorunlari ile yakindan ilgilenir.
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16. Bolimiindeki 6grenci-6gretim elemant iliskilerinin, egitim-6gretimin amaclari
dogrultusunda, dizenli ve saglkli bir sekilde yurutilmesini saglar.
17. Ders kayitlarinin diizenli bir bicimde yapilabilmesi icin danismanlarla toplantilar yapar.
18. Egitim-6gretim ve sinav yonetmeligi ile yonergelerin ruhuna uygun bir sekilde
uygulanmasini saglar.
19. Ogretim elemanlarinin derslerini diizenli olarak yapmalarini saglar.
20. Bolim ERASMUS programlarinin planlanmasini ve yiritilmesini saglar.
21. Dekanliginin gorev alani ile ilgili verecegi diger isleri yapar.

GOREV iCiN GEREKLi BECERI ve YETKINLIKLER

1. | Yukarida belirtilen gérev ve sorumluluklari gerceklestirme yetkisine sahip olmak,

2 Faaliyetlerin gerceklestirilmesi icin gerekli arag ve gereci kullanabilmek,

3. imza yetkisine sahip olmak,

4 Emrindeki yonetici ve personele is verme, yonlendirme, yaptiklari isleri kontrol etme,
diizeltme, gerektiginde uyarma, bilgi ve rapor isteme yetkisine sahip olmak.

5. Bolimine alinacak personelin seciminde degerlendirmeleri karara baglama ve onaylama
yetkisine sahip olmak.

BiLGi KAYNAKLARI

1. Anayasa,
2. | YOK Mevzuati,
3. 2547 Sayih Yiksekogretim Kanunu
4, Vakif Yiksekdgretim Kurumlari Yonetmeligi
5. | OSTIM Teknik Universitesi Ana Yonetmeligi
6. | OSTIM Teknik Universitesi Mevzuati (Yonetmelik, Yénerge, Usuller)
7. | 5809 Sayili Elektronik Haberlesme Kanunu
8. Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu
9. Resmi Yazismalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda Yonetmelik
10.
Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
Prof. Dr. Sare SAHIL Kenan ISIK Prof. Dr. Murat YULEK
Mimarlik ve Tasarim Strateji Baskani Rektor
Fakiltesi Dekani
OTU Form No: YS.FR.001 Rev.00 ilk Yayin Tarihi/lssue Date: 01.10.2024

Not: Kullanilacak Kontrolli dokiimanlarin giincel haline Dokiiman Y&énetim Sisteminden ulasilir. Revizyon Tarihi/Revision Date: 01.10.2024



